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כרטיס ניווט: שיבוץ טיפולים
מהזנת התלמידים והמטפלים/ות ועד הלוח השבועי. בכל שלב: מתי, מי, איפה במערכת ועל מה לוחצים.

מקורות1
מתי: פעם בתחילת השנה, ואחרי שינוי במערכת · מי: רכז/ת השילוב

מקורות

בודקים שהכיתות, מערכת השעות ולוח השנה נקראו1. 

 .2Hubו־ Craftשינוי במערכת השעות? ← רענון מ־

 .3Hubאו ל־ Craftשום דבר לא נכתב חזרה ל־

Hubמתעדכן לבד: מערכת השעות של כל כיתה, ולוח השנה מ־

תלמידים2
מתי: בתחילת השנה, ובכל שינוי בזכאות · מי: רכז/ת השילוב

הגדרות שיבוץ ← תלמידים

הוספת תלמיד/ה ← קוד, כיתה ומקור הזכאות, או ייבוא מאקסל1. 

כמה שעות בשבוע בכל תחום טיפול2. 

שמות מוצגים רק בלחיצה על הצג שמות3. 

Pathמתעדכן לבד: סל מוסדי ← התלמיד/ה מופיע/ה גם ב־

מטפלים/ות3
מתי: בתחילת השנה, ובכל שינוי בשעות · מי: רכז/ת השילוב

הגדרות שיבוץ ← מטפלים/ות

הוספת מטפל/ת ← שם ותחום1. 

לוחצים על השעות שבהן המטפל/ת בבית הספר2. 

רשימה קיימת? ייבוא מאקסל3. 

מתעדכן לבד: השעות מוצלבות עם המערכת של כל כיתה
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אילוצים ובניית השיבוץ4
מתי: אחרי שהתלמידים והמטפלים/ות הוזנו · מי: רכז/ת השילוב

הגדרות שיבוץ ← אילוצים

מסמנים שיעורים מוגנים: ממה אסור לשלוף1. 

בוחרים כללים, למשל טיפול אחד ביום לתלמיד/ה2. 

בנה שיבוץ3. 

מתעדכן לבד: כמה שיעורים מוגנים יש בפועל, ובכמה אחוזים

לוח המטפלים/ות5
מתי: מיד אחרי הבנייה · מי: רכז/ת השילוב, מטפלים/ות

לוח ← לוח המטפלים/ות

בראש הלוח: כמה טיפולים שובצו, כיסוי, ומה נשאר בחוץ1. 

ייצוא לאקסל או הדפסה2. 

בתחתית: בוחרים תאריך ← מה לא יקרה באותו שבוע3. 

Hubמתעדכן לבד: התנגשויות עם חופשות ואירועים מ־

לפי תלמיד/ה6
מתי: בכל שאלה על תלמיד/ה · מי: רכז/ת השילוב, מחנך/ת

לוח ← לפי תלמיד/ה

מה קיבל/ה כל תלמיד/ה, מתי ובמקום איזה שיעור1. 

סינון לפי תחום טיפול2. 

הצג שמות ← תיק ב־Path לתלמידים בסל מוסדי3. 

מתעדכן לבד: כמה טיפולים נכנסו מתוך הנדרש
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לפי מורה7
מתי: בתחילת השנה, ואחרי כל בנייה · מי: מורים/ות

לוח ← לפי מורה

בוחרים מורה ← מי יוצא/ת מהשיעור, ביום ובשעה1. 

הדפסה ומסירה למורה2. 

בגרסה האמיתית כל מורה רואה רק את עצמו/ה3. 

Craftמתעדכן לבד: שמות המורים/ות מגיעים מ־

מה לא שובץ8
מתי: אחרי כל בנייה · מי: רכז/ת השילוב

לוח ← מה לא שובץ

מה חסם כל טיפול שלא נכנס1. 

מה אפשר לעשות: שעת מטפל/ת נוספת או ויתור על מקצוע מוגן2. 

מתקנים בהגדרות ← בנה שיבוץ ← שמירה3. 

מתעדכן לבד: המספר על הלשונית "לוח" מראה כמה נשארו בחוץ

המחזור: עד שהכיסוי מספיק

שלבים 2–4

הגדרות
תלמידים, מטפלים/ות

ואילוצים

שלב 4

בנה שיבוץ
המערכת מציבה את

הטיפולים

שלבים 5–7

לוח
בודקים לפי מטפל/ת,

תלמיד/ה ומורה

שלב 8

מה לא שובץ
מה חסם, ומה לתקן

בהגדרות

חוזרים מ"מה לא שובץ" להגדרות ובונים שוב, עד שהכיסוי מספיק. בסוף לוחצים שמירה.
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